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Temeljem ¢l. 63. st. 6. i ¢l. 82. st. 1. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju ("Narodne novine" broj: 123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 2/07 i
46/07), te ¢l. 36. i 111. Statuta TehniCkog VeleuCiliSta u Zagrebu, na prijedlog
dekana, Struéno vijece VeleuciliSta na svojoj 8. redovitoj sjednici odrzanoj 15. svibnja
2007. godine, donosi

PRAVILNIK

O STUDIRANJU NA TEHNICKOM VELEUCILISTU U ZAGREBU

Predmet normiranja
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom poblize odreduju uvjeti i nacin studiranja na struénom
studiju i specijalistiCkom diplomskom struénom studiju (u daljnjem tekstu:
specijalistiCki studij) TehniCkog veleuciliSta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: TVZ).

Pravila studiranja odredena ovim Pravilnikom temelje se na odredbama
Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (Narodne novine br. 123/03,
198/03, 105/04, 174/04, 2/07 i 46/07, u daljnjem tekstu: Zakon), Statuta TVZ-a od
10. travnja 2006, Bolonjske deklaracije te vrednovanja opterecenja studenata
studijskim obvezama putem ECTS bodovanja.

Studiji na TVZ
Clanak 2.

TVZ ustrojava i izvodi struéne studije: elektrotehnike, graditeljstva,
informatike, prometa, raCunarstva i strojarstva. StruCni studij traje Sest semestara i
njime se stje€Ce minimalno 180 ECTS bodova.

TVZ ustrojava i izvodi specijalistiCcke diplomske struéne studije: politehnika
smjer elektrotehnika, graditeljstvo i informatika. SpecijalistiCki studij traje Cetiri
semestra i njime se stjeCe minimalno 120 ECTS bodova.

Strucéni studij student zavr8ava izvrSenjem svih upisanih studijskih obveza te
izradom i obranom zavrSnog rada. Postupak izbora, izrade i obrane zavrdnog rada
opisani su ovim Pravilnikom.

Specijalistic¢ki studij student zavrSava izvrSenjem svih upisanih studijskih
obveza te izradom i obranom diplomskog rada, koji se upisuje u Cetvrtom, zavrSnom
semestru studija. Postupak izbora, izrade i obrane diplomskog rada opisani su ovim
Pravilnikom.

Nacin izvodenja studija
Clanak 3.

Studij se izvodi prema izvedbenom planu nastave kao redoviti ili izvanredni
studij. Oba studija se izvode prema istom studijskom programu ali razli¢itom
izvedbenom planu. Na izvanrednim studijima program nastave jedne studijske
godine izvodi se tijekom maksimalno dvije akademske godine.

Studijski program
Clanak 4.

Studijski program donosi se u skladu sa Statutom i drugim op¢im aktima
Veleudilista, te sadrzi:
1. strucni ili akademski naziv ili stupanj koji se stje€e zavrsetkom studija,
2. uvjete upisa na studij,
3. okvirni sadrzaj obveznih i izbornih predmeta te broj sati potrebnih za njihovu
izvedbu,



bodovnu vrijednost svakog predmeta odredenu u skladu s ECTS,

oblike provodenja nastave i nacina provjere znanja za svaki predmet,

popis predmeta koje student moze izabrati s drugih stru¢nih studija,

uvjete upisa studenata u slijedeéi semestar, odnosno slijede¢u godinu
studiranja, te preduvjete upisa pojedinog predmeta ili grupe predmeta,

nacin zavrdetka studija,

9. odredbe o tome da li i pod kojim uvjetima studenti koji su prekinuli studij ili su
izgubili pravo studiranja mogu nastaviti studij.
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Studijski program se temelji na 40 satnom radnom tjednu studenta.

Ukupni broj kolegija u jednom semestru odreden je zbrojem ECTS bodova i u
prosjeku iznosi 30 ECTS bodova, te ne smije prelaziti 35 ECTS bodova. Studijskim
programom mogu biti predvideni kolegiji bez ispita.

lzvedbeni plan
Clanak 5.

Izvedbeni plan donosi Stru¢no vijeée Veleugilista, na prijedlog Struénih vijeéa
odjela.
Izvedbenim planom nastave utvrduju se:
nastavnici i suradnici koji ¢e izvoditi nastavu prema studijskom programu,
mjesta izvodenja nastave,
poCetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave,
kvote za upis usmjerenja/grupe predmeta/smjerove na pojedinom studiju
oblici nastave (predavanja, seminari, projekti, laboratorijske viezbe,
konzultacije, terenski rad, provjera znanja i ostali),
nacin polaganja ispita i mjerila ispitivanja,
popis literature za studij i polaganje ispita,
mogucnost izvodenja nastave na stranom jeziku,
mogucnost izvodenja nastave na daljinu,
10. ostale vazne Cinjenice za uredno izvodenje nastave.
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Izvedbeni plan nastave objavljuje se prije poCetka nastave u odnosnoj
akademskoj godini i kao cjeloviti dokument dostupan je javnosti. Izvedbeni plan
nastave objavljuje Procelnik odjela ili voditelj studija minimalno 5 radnih dana prije
upisa u semestar na web stranici TVZ-a.

U opravdanim slu¢ajevima se promjena izvedbenog plana nastave moze
obaviti i tijekom akademske godine. Promjenu odobrava Struéno vije¢e TVZa na
prijedlog Stu€nog vije¢a Odjela. Promjenu objavljuje Pro€elnik odjela ili voditelj
studija na web stranici TVZ-a najkasnije 5 dana nakon dono$enja odluke o promjeni.

Statvus studenta
Clanak 6.

Status studenta TVZ-a ostvaruje se upisom na jedan od studijskih programa
koji se izvode na TVZ-u i dokazuje se ispravom (indeksom).

Redoviti je student onaj student koji studira prema izvedbenom planu koji se
temelji na studiranju u punom nastavnom opterecenju.

Status redovitog studenta ima student za vrijeme propisanog trajanja studija
sukladno studijskom programu. Status redovitog studenta ima student za vrijeme
propisanog trajanja studija, a najdulje za vrijeme koje je dvostruko dulje od
propisanog. U vrileme trajanja studija iz ovog stavka ne uraCunava se vrijeme
mirovanja prava i obveza studenta.

U slu&aju prijelaza, status redovitog studenta na TVZ-u odreden je tako da je
godina studiranja identi¢na godini studija na koju je odobren prijelaz.



Status redovitog studenta koji studira uz potporu nadleznog Ministarstva
moze se imati samo u jednom obrazovnom programu TVZ-a. Redoviti student moze
samo jedanput promijeniti izabrani struéni studij TVZ-a putem razredbenog postupka
studirajuci uz potporu nadleznog Ministarstva.

Izvanredni je student onaj student koji studira uz rad ili drugu aktivnost koja
trazi specifiCan program koji se temelji na studiranju u djelomi€nom nastavnom
opterecenju. TroSkove takvog studija u cijelosti snosi sam student.

Redoviti student — vrhunski sportaS moze na vlastiti zahtjev, podnesen
poCetkom akademske godine, uz predocenje dokumentacije (potvrda od Hrvatskog
olimpijskog odbora, potvrda Hrvatskog para olimpijskog odbora, potvrda Hrvatskog
Sportskog saveza gluhih), ishoditi rieSenje prodekana za nastavu i studente, kojim se
odreduju prava tijekom daljnjeg studiranja.

Mirovanje prava i obveza studenta
Clanak 7.

Mirovanje se moze odnositi na mirovanje prava i obveza i mirovanje obveza.

Molba mora biti obrazloZzena i dokumentirana te dostavljena u studentsku
sluzbu zajedno sa indeksom. Pravo na mirovanje student stjeCe temeljem Rje3anja
donesenog od strane Prodekana za nastavu i studente na jednu akademsku godinu.
Student ima pravo na mirovanje: za vrijeme sluzenja vojnog roka, za vrijeme
trudnoce, za studenta-roditelja do godine dana starosti djeteta, za vrijeme dulje
bolesti (Svjedodzba nadleznog lijeCnika TVZ-a o nemogucnosti prisustvovanju
nastavi), te u drugim opravdanim slu€ajevima.

Mirovanje prava i obveza student moZze traZziti poCetkom akademske godine a
najkasnije 30 dana od pocetka iste. Vrijeme mirovanja prava i obveza ne raCuna se u
vrijeme trajanja studija i na studenta se ne primjenjuju Odluke donesene od strane
Dekana a koje se odnose na reguliranje upisa akademske godine. Za vrijeme
mirovanja prava i obveza student ne moZze polagati ispite i nema nikakva studentska
prava. Student koji je u meduvremenu podigao Potvrde duzan ih je vratiti prije
procesuiranja molbe inaCe ¢e se molba smatrati nepotpuna.

Mirovanje obveza student mora traziti najkasnije u roku od 30 dana od dana
nastanka okolnosti zbog koje trazi mirovanje. Vrijeme mirovanja obveza se racuna se
u vrijeme trajanja studija i na studenta se primjenju Odluke donesene od strane
Dekana a koje se odnose na reguliranje upisa akademske godine. Za vrijeme
mirovanja obveza student moze polagati ispite ako je za polaganije tih ispita ispunio
uvjete te ima sva studentska prava. Za vrijeme mirovanja obveza redoviti student je
duzan predmetnom nastavniku predociti RjeSenje kako bi se izbjegle nedoumice
prilikom provedbe kontinuiranog praéenja nastave.

Institut mirovanja ,ne raduna se u ponavljanje“ moze se pokrenuti molbom
prije upisa u viSu akademsku godinu isklju€ivo u slu€aju da student u prethodnoj
akademskoj godini nije zahtijevao pravo na mirovanje obveza te zbog opravdanog
razloga nije mogao podnijeti istu u propisanom roku.

Ukoliko dode do razlike izmedu studijskog programa kojeg je student
pohadao i kojeg nastavlja, student je duzan ponovno upisati kolegije po vazecem
studijskom programu.

Student koji ne upiSe kolegije nakon isteka odobrenog vremena mirovanja
prava i obveza, gubi status studenta.

Prestan akv statusa studenta
Clanak 8.



Status studenta prestaje: zavrSetkom studija, ispisom s TVZ-a, ako ne upise
slijede¢i semestar najkasnije 30 dana od pocetka semestra/nastave u semestru, ako
u dvije uzastopne akademske godine ne ostvari ukupno barem 30 ECTS bodova,
ako nakon tri uzastopna upisivanja kolegija kolegij ne poloZi, ako ne obrani zavrsni
rad niti nakon druge zadane teme, ako ne obrani diplomski rad niti nakon druge
zadane teme, isklju¢enjem temeljem stegovne odluke tijela TVZ-a, u drugim
slu¢ajevima odlukom Struénog Vije¢a TVZ-a, a temeljeno na Statutu i pravilnicima
TVZ-a.

Nakon prestanka statusa studenta, student moze samo predati Molbu za ispis
studentskoj sluzbi prema ¢lanku 9. u postupku za ispis s TVZ-a.

Ispvis sa TVZa
Clanak 9.

Student ima pravo ispisati se s TVZa. U tom slu€aju student podnosi molbu
za ispis studentskoj sluzbi naslovljenu na prodekana za nastavu i studente. Prije
podnosenja zamolbe student je duzan podmiriti sve financijske obveze prema TVZ-u
koje proizlaze iz njegovog upisa u semestar.

Prihva¢anjem molbe studenta, studentu se izdaje RjeSenje o ispisu prema
postupku o ispisu. RjeSenje o ispisu sadrzi:

1. Ime i prezime studenta kojemu se ispisnica izdaje,
2. Naziv studija (i smjera) na koiji je student bio upisan,
3. Podatke o provedenom stegovnom postupku prema studentu, ukoliko ga ima,

Pored podataka iz stavka 2. ispisnica mozZe sadrzavati i druge podatke.

Uz RjeSenje o ispisu studentu se izdaje potvrda sa prijepisom ocjena,
ovjerena osobna dokumentacija koju je predao prilikom upisa na studij, te indeks.

Stegovni postupak
Clanak 10.

U slu€aju povrede pravila iz Pravilnika o stegovnoj odgovornosti studenata,
Statuta TVZ-a, ovog Pravilnika ili drugih opéih akata TVZ-a, protiv studenta se
pokrecCe stegovni postupak.

Stegovni postupak vodi se prema odredbama Pravilnika o stegovnoj
odgovornosti studenata.

Skolarine
Clanak 11.

Skolarinu, dijelom ili u cijelosti, TVZ namiruje iz sredstava koja su osigurana
od strane nadleznog Ministarstva, a iznos kojim redovni student participira u Skolarini
ovisi 0 uspjehu koji je redovni student postigao na razredbenom postupku, odnosno
uspjehu koji je postigao tijekom studija. Izvanredni studenti sami snose troSkove
studiranja, te se njihov status tijekom studija ne moze mijenjati.

Skolarinu studenti placaju sukladno Zakonu, a u iznosu koji odredi Upravno
vileée TVZ-a na prijedlog Struénog vijeéa TVZa. Skolarina se plaéa prije svakog
upisa u semestar.

Za upis u slijedec¢u godinu studiranja za svaku generaciju redovitih studenata
izradivati ¢e se rang lista koja ¢e odredivati status svakog studenta u okviru kvota
koje su bile odredene prilikom upisa na studij. Rang lista se odreduje temeljem
bodova koji predstavljaju sumu produkata broja ECTS bodova za svaki polozeni
kolegij i ocjene koju je student dobio. Osobe koje su upisale studij temeljem rjeSenja
o prelazu sa studija na studij ne ulaze u rang liste, ve¢ ostaju u statusu ,za osobne
potrebe” do zavrSetka studija.



Rang lista se odreduje sa stanjem nakon ljetnih ispitnih rokova tekuce
akademske godine i primjenjuje se u iducoj akademskoj godini.

Svaki student duzan je prije upisa studija potpisati izjavu o prihva¢anju uvjeta
studiranja na TVZ.

Za svaki kolegij koji student ponovno upisuje student obvezno uplacuje iznos
predviden za Skolarinu tog kolegija prema broju ECTS bodova (sukladno odluci
Upravnog vijeCa TVZ-a), bez obzira da li ostale kolegije upisuje uz potporu
Ministarstva ili za osobne potrebe.

Natjecaj za upis na TVZ
Clanak 12.

Upis na strucni i specijalistiCki studij obavlja se temeljem javnog natjeCaja koji
raspisuje TVZ na prijedlog Struénog Vije¢a TVZ-a, a sukladno Zakonu i opéim aktima
TVZ-a. Natje€aj sadrzi: uvjete prijave, uvjete upisa, upisne kvote, podatke o
razredbenom postupku, rokove prijave, upisa i zalbi, datum razredbenog postupka,
cijene trodkova razredbenog postupka i upisa, te cijene skolarina.

Upis na strucni studij
Clanak 13.

Struéni  studij mogu upisati osobe koje su zavrSile odgovarajuce
srednjoskolsko obrazovanje, te koje su temeljem bodovanja na razredbenom
postupku svrstane unutar upisne kvote danog studija, sukladno uvjetima Natjec€aja iz
¢lanka 12. ovog pravilnika.

Razredbeni postupak provodi Povjerenstvo za razredbeni postupak, kojeg
imenuje dekan na prijedlog Struénog vije¢a odjela TVZ-a.

Stru¢ni studij mogu upisati i strani drzavljani uz uvjet poznavanja hrvatskog
jezika i pisma. Prilikom prijave na razredbeni postupak strani drzavljani prilazu
nostrificiranu zavrdnu ispravu odgovarajuc¢eg prethodnog obrazovanja.

Za svaku akademsku godinu Stru¢no vije¢e TVZ-a donosi uvjete pod kojima
pojedine kategorije pristupnika dobivaju dodatne bodove ili se oslobadaju dijela ili
cjelokupnoga razredbenog postupka.

Razredbenim postupkom moze se isti studijski program upisati samo jednom.

Upis na specijalisticki studij
Clanak 14.

Specijalisticki studij mogu upisati osobe koja su zavrSile odgovarajuci strucni
ili preddiplomski studij i pri tome stekle najmanje 180 ECTS bodova, te koje su
temeljem bodovanja na razredbenom postupku svrstane unutar upisne kvote danog
studija, sukladno uvjetima NatjeCaja iz Clanka 12. ovog pravilnika.

Razredbeni postupak provodi Povjerenstvo za razredbeni postupak, kojeg
imenuje dekan na prijedlog Stru¢nog vije¢a odjela TVZ-a.

Specijalisti¢ki studij mogu upisati i strani drzavljani uz uvjet poznavanja
hrvatskog jezika i pisma. Prilikom prijave na razredbeni postupak strani drzavljani
prilazu nostrificiranu zavrdnu ispravu odgovarajuéeg prethodnog obrazovanja.

Za svaku akademsku godinu Stru¢no vijeCe TVZ-a donosi uvjete pod kojima
pojedine kategorije pristupnika dobivaju dodatne bodove ili se oslobadaju dijela ili
cjelokupnoga razredbenog postupka.

Razredbenim postupkom moze se isti studijski program upisati samo jednom.

Upis studijske godine



Clanak 15.

Studijska godina sastoji se od kolegija koji se izvode u neparnom semestru i
kolegija koji s izvode u parnom semestru. Upis se vrSi semestralno prije poCetka
neparnog i prije poCetka parnog semestra sukladno akademskom kalendaru.

Student koji se prvi put upisuje u prvu studijsku godinu upisuje sve kolegije
neparnog semestra prve studijske godine Ciji zbroj ECTS bodova iznosi 30.

Nakon toga, studenti upisuju pojedini semestar slijede¢im redoslijedom:
student najprije upisuje ne polozene kolegije semestra (parnog pri upisu u parni
semestar, neparnog pri upisu u neparni semestar), a potom moze odabrati kolegije iz
parnog odnosno neparnog semestra viSe studijske godine, za koje zadovoljava
zadane preduvjete.

Na studijima na kojima postoje kvote za usmijerenja, grupe predmeta ili
module, prednost pri izboru imati ¢e bolje rangirani studenti.

Broj ukupno upisanih ECTS bodova po semestru u pravilu je do 30 ECTS
bodova, a ne moze biti veéi od 40 ECTS bodova (iznad 30 ECTS upisuje se u pravilu
nepolozZene kolegije).

Ponovnim upisom kolegija student ima pravo slusati iznova kolegij te je duzan
izvrSiti sve propisane obveze.

Svaki kolegij student moze ponovno upisati maksimalno dva puta.

Svaki neobavezni kolegij koji student upiSe postaje upisom u indeks za njega
obvezni kolegij.

_Prijelaz
Clanak 16.

Prijelaznik je student koji prelazi iz statusa studenta sa jednog studija u
status studenta na drugi studij.

Prijelaz je mogu¢ iskljuCivo prije poCetka nastave u zimskom semestru.

O prijelazu sa studijskog programa unutar TVZ-a ili nekog drugog srodnog
visokog ucilista, odluCuje prodekan za nastavu i studente, na temelju obrazlozene
molbe studenta. Student molbu za prijelaz predaje u studentsku sluzbu najkasnije
do 10. srpnja, a kompletnu dokumentaciju do tjedan dana prije kraja upisnog roka u
neparni (zimski) semestar. Uz molbu se prilaze ovjeren prijepis ocjena s definiranim
statusom studenta studija kojeg je do sada pohadao, ovjeren sadrzaj polozenih
kolegija, te dokaz o drzavljanstvu. U slu€aju da se prijelaz odobri, u rjeSenju ¢e biti i
popis kolegija Cija se ocjena i ECTS bodovi priznaju. Broj prijelaznika ograni€en je
upisnim kvotama TVZ-a.

Student moze samo jednom prijeéi s jednog visokog ucilista na neki od
strucnih studija TVZ-a.

Student prijelaznik, upisuje se kao i redoviti student za osobne potrebe i taj
status zadrzava do kraja studija.

Nositelji kolegija
Clanak 17.

Nastavu izvode nastavnici i suradnici TVZ-a izabrani u zvanja sukladno
Zakonu te vanjski suradnici izabrani u naslovna nastavna i naslovna suradnicka
zvanja ili iznimno, eminentni stru¢njaci iz gospodarstva sukladno Zakonu.

Za svaki semestar akademske godine Struéno vije¢e TVZ-a imenuje
nositelje kolegija prema studijskom programu najkasnije sedam dana prije pocCeta
semestra.



Nositelji kolegija odgovorni su za izvodenje nastave sukladno statutu TVZ-a i
vazeCem studijskom programu TVZ-a. Nastavu pojedinog kolegija mogu izvoditi svi
nastavnici kojima je Stru¢no vije¢e TVZ-a povjerilo izvodenje doticnog kolegija.

Pravo potpisa u indeks i upisa ocjene ima svaki od nastavnika koji je u
tekucoj akademskoj godini nositelj kolegija.

Akademska godina i akademski kalendar
Clanak 18.

Akademska godina pocinje 1. listopada tekuce, a zavrSava 30. rujna sljedece
kalendarske godine. Nastava se izvodi po semestrima u skladu s izvedbenim
planom nastave. Semestri su zimski i ljetni.

Akademski kalendar sadrzi termine upisa u semestar, dane kada se izvrSava
nastava i provjere znanja, dane predvidene za ispitne rokove, praznike za studente,
termine odabira mentora zavrdnog/diplomskog zadatka, termine preuzimanje
zavr$nog/diplomskog zadatka, termine predaje zavr$nog/diplomskog rada, te
kalendar redovitih sjednica struénih vije¢a Odjela i Stru¢nog vije¢a TVZ-a.

Akademski kalendar za svaku narednu akademsku godinu donosi Stru¢no
vileCe TVZ. Akademski kalendar obavezno se objavljuje na oglasnim ploCama i
internetskoj stranici TVZ-a prije poCetka nastave neparnog semestra.

Za vrijeme svih radnih tjedana akademske godine predmetni nastavnici i
suradnici TVZ-a duzni su odrediti 2 sata za konzultacije studenata, te u to vrijeme
biti na raspolaganju studentima. Azurirano vrijeme i mjesto konzultacija nastavnici
su duzni postaviti na internetskoj stranici TVZ-a, te po mogucénosti na vrata
prostorije u kojoj odrzavanju konzultacije ili na oglasnu plocu.

Vrste nastave
Clanak 19.

Nastava se sastoji od predavanja, vjezbi, konzultacija, mentorskog rada,
semestralnih radova (projekti, seminari i sl.), stru¢ne prakse i terenske nastave te
provjera znanja. Vjezbe trebaju pratiti gradivo s predavanja, a primjeri obradeni na
vjezbama trebaju biti karakteristi¢ni za upoznavanje gradiva i u skladu sa zadacima
na provjeri znanja.

Izvodenje nastave
Clanak 20.

Predavanja i vijezbe izvode se prema izvedbenom planu nastave.

Nastava iz izbornih kolegija provodi se u pravilu ako kolegij upisSe vise od 12
studenata. U suprotnom se odrzava konzultativha nastava ili se studenti
rasporeduju na ostale ponudene izborne kolegije.

Nastavnik je duzan na poCetku semestra objaviti studentima uvjete pod
kojima se nastava izvodi: postotak obveznog prisustva i sudjelovanja u nastavi, te
broj i nacin provjera znanja tijekom semestra, ukljucujuci njihovo vrednovanje (pravo
na potpis, oslobodenje dijela ili cijelog ispita itd). Bez potpisa nositelja kolegija
student ne moze pristupiti ispitu, $to nastavnik evidentira u ISVU. Uvjeti moraju biti
objavljeni i na internetskoj stranici TVZ-a (u prostoru pojedinog kolegija).

U izvodenju vjezbi nastavnicima mogu pomagati demonstratori.
Demonstratora bira nastavnik iz redova uspjesnih studenata.

Slijednost pohadanja nastave i polaganja ispita
Clanak 21.

Pohadanje nastave je obveza a polaganje ispita pravo studenta i obavlja se po
uvjetima slijednosti.



Uvjeti slijednosti obuhvacaju preduvjete za upis kolegija i polaganje ispita.
Donosi ih Struéno vijece odjela na prijedlog nositelja kolegija. Kontrola slijednosti
provodi se putem sustava ISVU, a temeljem aktualnog studijskog programa.

Provjera znanja
Clanak 22.

Znanje studenta provjerava se i ocjenjuje tijekom akademske godine putem
kolokvija, seminarskih radova i ostalih nacina provjere znanja, koji se u pravilu
organiziraju i provode u vremenu predvidenom satnicom za nastavu doti¢nog
kolegija. Provjera znanja iz pojedinih kolegija se provodi barem dva puta tijekom
semestra. Nositelj kolegija odreduje minimalni uspjeh koji student treba posti¢i da
smije pristupiti polaganju ispita. Propisani minimalni uspjeh koji se zahtjeva na
pojedinacnoj provjeri znanja ili uspjeh na svim provjerama znanja zbirno moze
osloboditi studenta djelomi¢no ili potpuno od polaganja ispita. Seminarski rad moze
takoder studenta osloboditi dijela ili ispita u cijelosti.

Student koji na ovaj nacin ne dobije pozitivhu ocjenu, a stekao je uvjete za
polaganije ispita, polaze ispit u ispitnim rokovima.

Provjera znanja moZe obuhvatiti samo gradivo koje je bilo obradeno na
predavanjima i vjezbama. Ispiti mogu biti teorijski i prakti¢ki, a polazu se usmeno,
pisano ili usmeno i pisano, ili izvedbom i obranom zadanog rada.

Ispitni rokovi
Clanak 23.

Ispiti se polazu u ispitnim rokovima koji se definiraju akadmskim kalendarom.

Ispite iz istog kolegija student ima pravo ponovno polagati u razmaku ne
kratem od 10 dana. Do ponovnog upisa semestra (parnog odnosno neparnog), za
jedan kolegij trebaju biti propisana u pravilu 4 ispitna roka.

Ocjenjivanje ispita
Clanak 24.

Uspjeh studenta na ispitu izrazava se ocjenama: izvrstan (5), vrlo dobar (4),
dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1).

Ocjene izvrstan, vrlo dobar, dobar i dovoljan su prolazne i unose se u indeks,
prijavnicu i u ISVU sustav. Ocjena nedovoljan (1) je neprolazna i evidentira se samo
u ISVU sustavu. Studentu koji pravodobno ne odjavi ispit registrira unutar ISVU
sustava brojem nula (0) i broji se kao izlazak na ispit.

Prilikom ispita pred Povjerenstvom prema ¢l. 26. i 27. ovoga Pravilnika
nepravodobna odjava ili nepristupanje ispitu registrirat ¢e se s brojem nula (0) i
brojat ¢e se kao izlazak na ispit. U slucaju ispita pred Povjerenstvom prijavnicu
potpisuje nositelj kolegija, a zapisnik o ispitu svi ¢lanovi povjerenstva.

Studentu koji odustane od ve¢ zapocetog ispita u bilo kojem njegovom dijelu
registrira se ocjena nedovoljan (1).

O ispitima se vodi evidencija na nacin propisan Zakonom.

Provodenje redovitog ispitnog roka
Clanak 25.

Student ima pravo polaganja ispita iz upisanih kolegija iz kojih je ispunio sve
propisane obveze i koji je polozio ispite iz kolegija koji su studijskim programom
propisani kao preduvijet.

Student prijavljuje polaganje ispita putem sustava ISVU na studomatima
postavljenim u prostorijama TVZ-a ili putem Interneta, najkasnije Cetiri radna dana
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prije ispitnog roka. Odjava ispita moguc¢a je najkasnije do pocetka radnog dana koji
prethodi datumu ispitnog roka.

Raspored pristupnika na pisanom i usmenom (ako postoji) dijelu ispita mora
se objaviti najkasnije dan prije odrZzavanja ispita na internetskim stranicama TVZ-a.

Nakon provedenog pisanog dijela ispita objavijuju se rezultati u sustavu
ISVU i na internetskoj stranici TVZ-a, te se po potrebi studenti pozivaju na usmeni
dio ispita.

Student mora biti ocjenjen najkasnije u roku od sedam radnih dana od
pocetka ispita, osim u posebno opravdanim slu€ajevima.

Usmeni ispiti su javni i student ima pravo, kad ispit polaZze usmeno,
zahtijevati nazo&nost javnosti. Uspjeh postignut na ispitu dostupan je javnosti.

Nakon zaklju€enja ocjene, nastavnik ocjenu upisuje u ISVU sustav i u indeks
studenta. Za redovne ispitne rokove nastavnici su duzni u roku od 10 dana od
pocetka ispita (osim u iznimnim slu€ajevima) ,zakljucati“ rok u ISVU sustavu. Nakon
toga nastavnik ispisuje i potpisom ovjerava prijavnice, ispisuje i potpisom ovjerava
ispitnu listu, te ih predaje na pohranu u studentsku sluzbu. Prijavnice se pohranjuju
u osobnu dokumentaciju o studentu pri studentskoj sluzbi TVZ-a.

Student je obvezan provjeriti unos ocjene putem studomata i unos ocjene u
indeks nakon polaganja ispita.

Cetvrti (ili Sesti za izvanredne studente) izlazak na ispit i ispit pred
povjerenstvom
Clanak 26.

Ispit iz istog kolegija redoviti studenti mogu polagati najviSe Cetiri puta a
izvanredni studenti mogu polagati najviSe Sest puta, do ponovnog pocetka semestra
u kojem se izvodi kolegij. Student moze traziti da pri Cetvrtom (ili Sestom, za
izvanredne studente) polaganju ispita, usmeni dio ispita polaze pred nastavni¢kim
povjerenstvom. Povjerenstvo se odreduje odlukom Procelnika odjela i sastavljeno je
od tri ¢lana. Nositelj kolegija treba biti jedan od &lanova povjerenstva.

Povjerenstvo je duzno voditi zapisnik o ispitu, koji mora sadrzavati kona¢nu
odluku o ocjeni. Povjerenstvo donosi odluku vec¢inom glasova. Na odluku
Povjerenstva ne moze se uloZiti prigovor. Nositelj kolegija duZan je ocjenu unijeti u
indeks i ISVU sustav te potpisani Zapisnik dostaviti studentskoj sluzbi koja Zapisnik
ulaZe u dosje studenta.

Student koji Cetvrti (ili Sesti, za izvanredne studente) put nije polozio ispit iz
istog kolegija obvezan je u sljedeéoj akademskoj godini ponovno upisati taj kolegij.

Ako student nakon drugog ponovljenog upisa kolegija ne polozi ispit na nacin
utvrden u stavku 1. ovog €lanka, gubi pravo studiranja na tom studiju.

Zalba na ispit i ispit pred povjerenstvom
Clanak 27.

Ako student nije zadovoljan ocjenom na ispitu ima pravo polagati ispit pred
povjerenstvom s time da obrazloZeni zahtjev za ponovni ispit podnese pisano
ProCelniku odjela putem studentske sluzbe u roku od 24 sata nakon priopcenja
ocjene.

Ponovni ispit organizira se u roku od tri radna dana od podnoSenja zahtjeva
studenta.

Proc€elnik odjela za taj ispit imenuje povjerenstvo od tri ¢lana u roku od 24
sata od primitka zahtjeva. Nositelj kolegija treba biti jedan od ¢lanova povjerenstva.

Jedan C¢lan povjerenstva mora biti iz srodnog nastavnog kolegija.
Povjerenstvo donosi odluku vec¢inom glasova.

Pisani ispit ili pisani dio ispita ne¢e se ponoviti pred povjerenstvom ve¢ ¢e ga
povjerenstvo ponovno ocijeniti.

Povjerenstvo je duzno voditi zapisnik o tijeku ispita, koji mora sadrzavati
konaénu odluku o ocjeni. Nositelj kolegija duzan je ocjenu unijeti u indeks i ISVU
sustav te potpisani Zapisnik dostaviti studentskoj sluzbi koja Zapisnik ulaze u dosje
studenta.
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Terenska nastava i stru¢na praksa
Clanak 28.

Tijekom studija potrebno je obaviti stru¢nu praksu u trajanju sukladnom
studijskom programu i Poslovniku o obavljanju terenske nastave i stru¢ne prakse
studija.

Za svaki studij Poslovnik o obavljanju terenske nastave i struéne prakse
studija donosi Stru¢no vijeée TVZ na prijedlog Stru¢nog vije¢a odjela.

Provodenje i ocjenjivanje terenske nastave i stru€ne prakse
Clanak 29.

Organizacija, ocjenjivanje i provodenje terenske nastave i stru¢ne prakse
provodi se prema Poslovniku o obavljanju terenske nastave i struéne prakse studija.

Priznavanje ve¢ obavljene terenske nastave i struéne prakse

Clanak 30.
Studentima se moZe priznati struéna praksa, ako su takvu praksu veé prije
obavili, ili ako su radili na takvim radnim mjestima na kojima su ostvarili ciljeve
prakse.

Odluku o tome donosi voditelj struCne prakse na temelju Poslovnika o
obavljanju terenske nastave i struéne prakse studija i Odluka stru¢nog vije¢a Odjela
0 priznavanju stru¢ne prakse.

Strucne ekskurzije
Clanak 31.

Stru€ne ekskurzije mogu €initi sastavni dio studijskog programa, a njihovo se
izvodenje utvrduje izvedbenim planom studija za svaku akademsku godinu.

Zavrsni i diplomski rad
Clanak 32.

Kolegije Zavrsni rad odnosno Diplomski rad studenti upisuju u posljednjem
semestru studija, pri Cemu su studenti struCnih studija duzni izraditi i obraniti zavrsni
rad, a studenti specijalistiCkih studija duzni su izraditi i obraniti diplomski rad.

Zavrdnim radom student pokazuje sposobnost povezivanja ste€enog stru¢nog
znanja s konkretnim zadatkom kao i samostalnost u rieSavanju problema struke na
razini stru¢nog zvanja steCenog zavrsnim ispitom.

Diplomskim radom student pokazuje sposobnost da na temelju steCenog
specijalistickog znanja izradi samostalan diplomski rad uz rjeSavanje slozenih
problema iz podrucja specijalizacije na kojoj je polozio sve ispite.

Na kolegije Zavrsni/Diplomski rad primjenjuju se pravila koja vrijede i za
ostale kolegije. Predvideno je da nakon upisa kolegija ISVU administrator postavi
zabranu prijave ispita, koju otklanja studentska sluzba kada se uvjeri da je student
stekao sve potrebne uvjete za predaju i obranu rada (polozZio sve ostale kolegije i
izvrSio propisane obveze).
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Povjerenstvo za zavrsne/diplomske ispite
Clanak 33.

O postupku provedbe diplomskog/zavrSnog ispita brine se za svaki studij
Povjerenstvo za zavrSne/diplomske ispite (u daljnjem tekstu Povjerenstvo), koje ima
tri ¢lana - predsjednika, djelovodu (ISVU-administrator) i ¢lana (voditelj studija).
Clanove Povjerenstva imenuje Stru¢no vijeée TVZa na prijedlog Struénog vijeéa
odjela na vrijeme od dvije godine.

Predsjednik povjerenstva predlaze rokove odabira mentora zavr$nog/
diplomskog zadatka, rok za preuzimanje zavrSnog/diplomskog zadatka, te rokove
predaje zavrSnog/diplomskog rada. Ti rokovi se na prijedlog Stru¢nog vije¢a Odjela
usvajaju na Struénom Vijeéu TVZ-a te objavljuju na sluzbenim web stranicama.

Predsjednik povjerenstva pridruZuje svakom odobrenom zadatku evidencijski
broj, organizira podjelu zadataka i zaprimanje gotovih radova, te u dogovoru s
voditeljem studija organizira obranu radova.

Djelovoda kontrolira provodenje ankete za izbor mentora (A, B i C Zelja
evidentirana u ISVU), te se brine da svi mentori pravovremeno za svoje kandidate
unesu teme.

Biranje mentora zavrsnog/diplomskog rada
Clanak 34.

Povjerenstvo predlaze popis potencijalnih predmeta i mentora, koji potvrduje Stru¢no
vijeCe odjela. Postupak izbora mentora provodi se prema Poslovnicima o zavrdnim ili
diplomskim radovima. Poslovnike donosi Stru¢no vijeée veleudilista.

Postupak zadavanja zavrsnog/diplomskog zadatka
Clanak 35.

Student je duzan preuzeti zavrSni/diplomski zadatak (u daljnjem tekstu
Zadatak) nakon upisa odgovarajuceg kolegija koji u svom programu sadrzi izradu
zavrSnog/diplomskog rada. Postupak zadavanja zavrSnog ili diplomskog rada
odreden je Poslovnicima o zavrdnim ili diplomskim radovima.

Izrada zavrSnog/diplomskog rad
Clanak 36.

Zavrsni rad po tezini i opsegu treba biti takav, da ga student uz redovite
konzultacije s mentorom mozZe samostalno izraditi za maksimalno tri mjeseca.

Zavrdni rad mora imati najmanje 25 stranica teksta (ukljuCujuci i graficke
priloge, ako postoje). Sadrzaj mora biti podijelien na uvod, poglavija, zaklju€ak i
literaturu. GrafiCko rieSenje naslovnice, prve i druge stranice te sadrzaja mora biti kao
u prilogu 1. Rad mora biti napravljen u elektroni¢koj verziji na CD-u, te uvezan u tri
primjerka od kojih original mora imati tvrdi uvez.

Diplomski rad po tezini i opsegu treba biti takav, da ga student uz redovite
konzultacije s mentorom mozZe samostalno izraditi za maksimalno za Sest mjeseci.

Diplomski rad mora imati najmanje 50 stranica teksta (ukljuCujuéi i graficke
priloge, ako postoje). Sadrzaj mora biti podijeljen na uvod, poglavlja, zakljucak i
literaturu. GrafiCko rieSenje naslovnice, prve i druge stranice te sadrzaja mora biti kao
u prilogu 2. Rad mora biti napravljen u elektroni¢koj verziji na CD-u, te uvezan u tri
primjerka od kojih original mora imati tvrdi uvez.
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Obrana rada organizira se sukladno rokovima utvrdenim akademskim
kalendarom.

Predaja i obrana zavrSnog/diplomskog rada
Clanak 37.

Student stiCe pravo predaje i obrane zavrSnog/diplomskog rada kada uspjeSno
polozi ispite iz svih ostalih kolegija koje je upisao tijekom studija. Postupak predaje i
obrane zavrdSnog ili diplomskog rada odreden je Poslovnicima o zavr$nim ili
diplomskim radovima.

Nezavrseni i neobranjeni zavrsni/diplomski rad
Clanak 38.

Ako student prijavi, a ne obrani diplomski/zavr$ni rad, ispitno Povjerenstvo ga
upucuje na ponovni upis kolegija.

Ako student ne preda zavrdni/diplomski rad do temnina ponovnog upisa u
parni semestar, mora ponovo upisati kolegij. Dozvoljena su dva ponovna upisa
kolegija.

Ukoliko je zavrsni rad tijesno vezan sa izvrSenom stru¢nom praksom, student
ponavlja i struénu praksu.

Svjedodzba, diploma i promocija
Clanak 39.

Studentska referada vodi evidenciju o zavrSnim/diplomskim ispitima u Knjizi
zapisnika o zavrSnim/diplomskim ispitima i ISVU. Zapisnik o zavrSnom/diplomskom
ispitu i kopija svjedodzbe/ diplome pohranjuju se i Cuvaju sukladno pravilima o
arhiviranju i Suvanju dokumenata trajne vrijednosti.

Sedam dana nakon uspjeSne obrane zavrSnog/diplomskog rada u
Studentskoj referadi podize se Uvjerenje o zavrSetku studija. Uvjerenje je javna
isprava i sluzi u svrhu dokazivanja statusa do izdavanja svjedodzbe/ diplome.

Sve€ana promocija na kojoj se izdaju svjedodzbe/diplome organizira se u
pravilu dva puta godidnje. Promociju prvostupnika i specijalista struke obavlja Dekan
TVZa ili osoba koju on ovlasti da ga zamijeni.

Styuéni nazivi
Clanak 40.

UspjeSnom obranom zavr$nog rada stru€nog studija stjeCe se strucni naziv
odreden Zakonom o akademskim i stru¢nim nazivima za odredeni studij, te se u tu
svrhu izdaje svjedodzba kojom se potvrduje zavrSetak studija. Svjedodzbu prati i
dopunska isprava o studiju (supplement) koja sadrzi poblize informacije o polozenim
kolegijima, ocjenama, ECTS bodovima, ste€enim kompetencijama, te naziv i ocjenu
zavrsnog rada.

UspjeSnom obranom diplomskog rada stjeCe se stru¢ni naziv prema
vazec¢em Zakonu o akademskim i stru¢nim nazivima, te se u tu svrhu izdaje diploma
kojom se potvrduje zavrSetak studija. Diplomu prati i dopunska isprava o studiju
(supplement) koja sadrzZi poblize informacije o poloZzenim kolegijima, ocjenama,
ECTS bodovima, ste¢enim kompetencijama, te naziv i ocjenu diplomskog rada.

Posebno uspjesni studenti
Clanak 41.

Najuspjednijim studentima tijekom studija se dodjeljuju priznanja i nagrade
prema prijedlogu Povjerenstva za dodjelu nagrada i odluci dekana TVZa.
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Izrazito uspjeSnim studentima Struéno vijeCe TVZa moze odobriti
zavr$avanje studija u vremenu kracem od propisanog trajanja redovitog studija.

Izrazito uspjeSnim studentom smatra se student koji je poloZio sve ispite iz
prethodne studijske godine do kraja jesenskog ispitnog roka s prosje€nom ocjenom
najmanje vrlo dobar. Takvom studentu moze se, prema odluci Struénog vije¢a
TVZa, odobriti upis pojedinih kolegija iz godine studija koja slijedi onu koju upisuje.
Ukoliko takav student do upisa u sljede¢u godinu studiranja poloZi sve upisane
kolegije, kod sliedeceg upisa moze upisati kolic¢inu kolegija po vlastitom izboru.

Izrazito uspjeSnim studentima Struéno vie¢e TVZa moze odobriti
sudjelovanje na stru¢nim projektima koji se rade na TVZu.

Nacin pracenja kvalitete i uspjesnosti izvedbe studijskog programa
Clanak42.

UspjeSnost izvedbe i kvaliteta studijskog programa, prati se:

- za vrijeme studija provodenjem anonimne ankete, Anketa se provodi
minimalno na kraju semestra u skladu s Pravilnikom o pracenju, provjeri i
unapredeniju kvalitete studija na Tehni¢kom veleucilistu u Zagrebu.

- nakon zavrSetka studija (uspjeSne usmene obrane zavrinog/diplomskog rada)
provodenjem anonimne ankete, koju provodi Odbor za zavrdne i diplomske
ispite skladu s Pravilnikom o praéenju, provjeri i unapredenju kvalitete studija
na Tehni¢kom veleuciliStu u Zagrebu.

Sadrzaj i tekst anonimne ankete izraduje posebno imenovano povjerenstvo
prema Pravilnikom o pracenju, provjeri i unapredenju kvalitete studija na Tehni¢kom
veleucilistu u Zagrebu. Povjerenstvo obraduje rezultate ankete. Sa rezultatima
provedenih anonimnih anketa upoznaju se svi nastavnici na prikladan nacin.
Cjelokupne rezultate ankete na uvid dobivaju dekan, prodekan za nastavu, te
parcijalne rezultate za pojedini studij voditelji svakog pojedinog studija.

Ostala pitanja vezana uz studij
Clanak 43

Struéni naziv ili stupanj oduzima se ako se utvrdi da je ste€en protivho
propisanim uvjetima za njegovo stjecanje, grubim krSenjem pravila studiranja ili na
temelju zavrSnog/diplomskog rada koji je plagijat ili krivotvorina.

Pokretanje i provodenje postupka oduzimanja akademskog ili stru¢nog
zvanja koje je ste€eno na TVZ-u, provodi se temeljem pisane prijave dekanu TVZ-a.
Prijava ne moze biti anonimna i mora sadrzavati navode koji moraju biti odredeni i
provijerljivi.

Dekan u roku od tri dana od dana primitka prijave imenuje povjerenstvo u
sastavu od pet Clanova, Ciji sastav uz dekana kao predsjednika povjerenstva Cine:
prodekan za nastavu i studente, pro€elnik odjela ili voditelj studija na kojem je osoba
Ciji je zavrdni/diplomski rad predmet provjere — zavrSila studij, te dva nastavnika s
istog odjela na kojem je doticni student diplomirao. Povjerenstvo u svom radu mora
konzultirati mentora rada o kojem se odlucuje. Odluka se donosi jednoglasno.

Nalaz povjerenstva i odluka je konacna uz obvezu priop¢avanja osobi Ciji je
zavrSni/diplomski rad bio predmetom odluke povjerenstva.

Odluka povjerenstva moze biti nalaz da neciji rad jest plagijat ¢ime se toj
osobi oduzima zvanje i sprema ili odluka da neciji rad nije plagijat, u kojem slucaju
doti¢na osoba zadrZava sva steCena prava.

Sva ostala pitanja ureduju se u skladu s odredbama statuta i drugih opcih
akata TVZ-a.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.
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Za studente koji su upisali studij ranije od akademske godine 2005/06 i nisu
temeljem svog uspjeha presli na bolognski sustav studiranja, primenjuju se i dalje
odluke Senata, odnosno Stru¢nog vijeca TVZ kojima se regulira njihov status.

Studenti iz stavka 1 ovog ¢lanka takav status mogu zadrzZati najkasnije do
30. rujna 2010.

Clanak 45.

Za studente koji su upisali studij akademske godine 2005/06 i 2006/07, ovaj
Pravilnik se primjenjuje u cijelosti izuzev ¢lanka 11.

Za studente koji studiraju za osobne potrebe a koji su upisali studij
akademske godine 2005/06 i 2006/07, odredbe Clanka 11. ovog Pravilnika
zamjenjuje ,Ugovor o studiranju uz placanje® koji su studenti potpisali s TVZ-om.

Za studente koji studiraju uz potporu MZOS a koji su upisali studij akademske
godine 2005/06 i 2006/07, odredbe Clanka 11. ovog Pravilnika zamjenjuje dekanova

Odluka o cijeni upisa 1 ECTS boda prilikom ponovnog upisa kolegija (Klasa: 602-
04/07-05/02; Urbroj:251-375-01/07-45) od 18. srpnja 2007. godine.

Clanak 46.

Ovaj Pravilnik stupa na shagu osmog dana od dana objave.

DEKAN

mr. sc. Velimir Rajkovi¢, prof. vis. sk.

Ovaj prociscéeni tekst Pravilnika objavljen je . godine
te je stupio na snagu godine.
Tajnik TVZ-a

Drazen Jovi¢, dipl. iur.

Klasa:
Urbroj:
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